
教師如何使用 google meet開會議室 

第一步驟 

 

第二步驟：從登入處以校務行政系統帳號密碼進入 

 

第三步驟：選擇 google  

 



 

第四步驟：游標移到 google會變成下圖請點箭頭所指的符號 

 

第五步驟：將游標移到九宮格符號處點選 



 

第六步驟：找到Meet點選 

 

第六步驟：點選加入或發起會議 



 

第七步驟：請在方框內設一個會議代碼，這裡只能使用英文及數字 

 

第八步驟： 



 

第九步驟：將這串位置複製貼到家長 line群組，就可以快速連結進入會議室，家長或學生加入時會

出現接受或拒絕，點選接受即可 

 


